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Rabka-Zdrdj, dnia 11 pazdziernika 2016 r.

Zapytanie ofertowe 1/SDZ/MALOPOLSKA
na petnienie funkcji Kierownika Kursu

Rafat Lesniak ,Matopolskie Centrum Edukacji” z siedzibg w Rabce-Zdroju ogtasza wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia i zaprasza Oferentéw do sktadania ofert w postepowaniu w
ramach Projektu ,Szkofa dla zdrowia — kursy zawodowe dla pielegniarek i potoznych” nr
POWR.05.04.00-00-0038/15, realizowanego w ramach V Osi priorytetowej Wsparcie dla obszaru
zdrowia, Dziatania 5.4 Kompetencje zawodowe i kwalifikacje kadr medycznych Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego ,
na wytonienie Wykonawcy/ Wykonawcéw do petnienia funkcji Kierownika Kursu w ramach kurséw:
1) Specjalistycznego Ordynowanie lekédw i wypisywanie recept dla pielegniarek i potoznych -
Czes¢ I/1l - Program CKPPiP z dnia 3 listopada 2015 roku - 3 edycje w okresie pazdziernik 2016
r. —grudzien 2017 r.
2) Specjalistycznego Wywiad i badanie fizykalne dla pielegniarek i potoznych — Program CKPPiP z
dnia 19 sierpnia 2015 roku - 3 edycje w okresie pazdziernik 2016 r. — grudzien 2017 r.

Zamawiajacy:

Rafat Lesniak ,,Matopolskie Centrum Edukacji”
ul. Podhalanska 4

34-700 Rabka-Zdréj

Tel./Fax: 18 26 76 894

e-mail: oferty@malopolska.edu.pl

Osoba do kontaktu: Dominika Stachanczyk
tel. 18 26 76 894,

e-mail: oferty@malopolska.edu.pl

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,Zasadg konkurencyjnosci” poprzez:

1) Umieszczenie  zapytania  ofertowego na  stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.malopolska.edu.pl oraz stronie projektu www.medyczne.malopolska.edu.pl;

2) Umieszczenie zapytania na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

3) Zebranie i ocene ofert;

4) Wybdr Wykonawcy;

5) Sporzadzenie protokotu;

6) Poinformowania Wykonawcéw o wynikach zapytania oraz zamieszczenia tej informacji na stronie
internetowej Zamawiajgcego oraz na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl ;

l. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdéwienia

1. Celem udzielenia zamodwienia jest wytonienie Wykonawcy/ Wykonawcéw do petnienia funkcji
Kierownika Kursu w ramach Kursu Specjalistycznego Ordynowanie lekéw i wypisywanie recept dla
pielegniarek i potoznych - Cze$¢ I/1l — realizowanego zgodnie z programem CKPPiP z dnia 3 listopada
2015 roku (3 edycje) i/lub Kursu Specjalistycznego Wywiad i badanie fizykalne dla pielegniarek i
potoznych — realizowanego zgodnie z programem CKPPiP z dnia 19 sierpnia 2015 roku (3 edycje).
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2. Zamowienie dotyczy realizacji kurséw w Matopolsce w terminie pazdziernik 2016 - grudzien 2017
roku (planowane lokalizacje kurséw to Brzesko, Rabka-Zdréj/Nowy Targ oraz Krakow/Oswiecim).

3. Przedmiotem zamodwienia jest wytonienie kierownika/kierownikow kurséw specjalistycznych w
ramach projektu ,Szkofa dla zdrowia — kursy zawodowe dla pielegniarek i potoznych” nr
POWER.05.04.00-00-039/15, w okres$lonych ponizej tematach:

1) Kurs specjalistyczny Ordynowanie lekéw i wypisywanie recept dla pielegniarek i potoinych cz.
I/11 (wymiar zatrudnienia 40 godzin)

W ramach kursu Uczestnik bierze udziat w :

- 33/21 h zaj. teoretycznych (wyktady) w catej grupie (zaj. weekendowe);

- 12/9 h zaj. teoretycznych (¢wiczenia) w 3 grupach 10-osobowych (zaj. weekendowe)

- 20/14 h stazy w 3-osobowych podgrupach (w trybie dziennym, tgcznie 10 podgrup).

2) Kursu specjalistyczny Wywiad i badanie fizykalne dla pielegniarek i potoznych (wymiar
zatrudnienia 40 godzin)

W ramach kursu Uczestnik bierze udziat w:

- 31 h zaj. teoretycznych (wyktady) w catej grupie (zaj. weekendowe);

- 41 h zaj. teoretycznych (éwiczenia) w 3 grupach 10-osobowych (zaj. weekendowe)

- 25 h stazy w 6-osobowych podgrupach (w trybie dziennym, tgcznie 5 podgrup).

Szczegdtowe daty, godziny i miejsca realizacji kurséw zostang uzgodnione z Wykonawcy/
Wykonawcami w trakcie trwania zamowienia, nie pdzniej niz 2 tygodnie przed rozpoczeciem zajec.

4. Wymagane kwalifikacje od kandydatow:

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 29 pazdziernika 2003r. w sprawie ksztatcenia
podyplomowego pielegniarek i potoinych (Dz. U. Nr 197, poz. 1923) Kierownikiem kursu
specjalistycznego moze by¢ pielegniarka, potozna, ktdra spetnia co najmniej jeden z nastepujgcych
warunkéw:

1) posiada tytut zawodowy magistra pielegniarstwa lub magistra potoznictwa oraz co najmniej
piecioletni staz pracy w zawodzie w dziedzinie pielegniarstwa bedacej przedmiotem kursu ; LUB

2) posiada tytut specjalisty w dziedzinie pielegniarstwa lub w dziedzinie majgcej zastosowanie w
ochronie zdrowia oraz co najmniej piecioletni staz pracy w zawodzie, w dziedzinie bedacej
przedmiotem kursu i jest aktualnie zatrudniona w tej dziedzinie.

5. Zakres obowigzkdéw:

Do obowigzkdéw kierownika kursu nalezy:

1) ustalenie szczegdtowego planu zaje¢ (w porozumieniu z organizatorem) objetych programem
kursu i sprawowanie nadzoru nad realizacjg tego planu;

2) opracowanie wykazu aktualnego piSmiennictwa i innych pomocy niezbednych w procesie
samoksztatcenia;

3) sprawowanie nadzoru nad planowa realizacjg zajec teoretycznych;

4) zapewnienie nadzoru nad wykonywaniem $wiadczen zdrowotnych przewidzianych w programie
kursu, w ramach szkolenia praktycznego;

5) ocenianie przygotowanych przez pielegniarki i potozne opracowan teoretycznych przewidzianych
w programie kursu;

6) organizowanie zaliczen przewidzianych w programie kursu oraz przygotowywania protokotéw z
poszczegdlnych zaliczert modutow;

7) prowadzenie hospitacji/obserwaciji zajeé¢ teoretycznych i praktycznych oraz dokumentowanie
prowadzonych obserwacji (dokumentacja zdjeciowa);

8) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu kursu,
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9) uczestnictwo w komisji kwalifikacyjnej § 24 ust 2 pkt. 1 rozporzadzenia;

10) uczestnictwo w komisji egzaminacyjnej § 30 ust 5 pkt. 1 rozporzadzenia,

11) przedstawienie uczestnikom kursu: celu, programu i organizacji ksztatcenia,

12) ocenianie placdwek szkolenia praktycznego wg specyfiki i organizacji zaje¢,

13) pomaganie w rozwigzywaniu problemow,

14) udzielanie indywidualnych konsultacji uczestnikom kursu,

15) nadzdér nad dokumentacjg kursu zwigzang z realizacjg kursu ze srodkéw Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj (dzienniki zajec¢, listy obecnosci, listy odbioru, karty stazowe, itp. —
dokumenty dostarczane przez organizatora),

16) przeprowadzanie ankiet ewaluacyjnych (co najmniej na poczatku kursu i na jego zakonczenie —
ankiety dostarczane przez organizatora),

17) oznaczenia miejsc prowadzenia zaje¢ informacjg o realizowaniu kurséw w ramach projektu
dofinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej,

18) niezwtocznego informowania Kierownika Projektu o wystepujgcych problemach i trudnosciach w
realizacji zadania, w tym o nieobecnosciach Uczestnikow w zajeciach,

19) archiwizacja i przekazanie do organizatora testdw sprawdzajgcych, programdw zaje¢ i innych
dokumentdéw zwigzanych z organizacjg ksztatcenia,

20) prowadzenia miesiecznej ewidencji godzin i zadan wykonywanych na rzecz projektu oraz
pozostatej aktywnosci zawodowej (Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, tgczne zaangazowanie zawodowe osoby sktadajgcej oferte, w
realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie
przekracza 276 godzin miesiecznie).

Il. Wspdlny Stownik Zamdéwien

(CPV): 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80320000-3 - Ustugi edukacji medycznej
80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego

lll. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych
Oferta czesciowa dotyczy ztozenia oferty na petnienie funkcji kierownika tylko jednego kursu w
dowolnych lokalizacjach.

IV. Miejsce realizacji ustug i termin

1. Ustugi majg by¢ $Swiadczone na terenie Wojewddztwa Matopolskiego (planowane lokalizacje
kursow to Brzesko, Rabka-Zdrdj/Nowy Targ oraz Krakéw/Oswiecim).

2. Ustugi majg by¢ $wiadczone pomiedzy pazdziernikiem 2016 r. a grudniem 2017 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace kryteria:

a) nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

3




Fundusze

Ll Unia Europejska [Ealley
Eu ropejskle Europejski Fundusz Spoteczny o

Wiedza Edukacja Rozwéj

Projekt realizowany jest ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER)

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

b) nie znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ watpliwosci co do mozliwosci
prawidtowego wykonania zamowienia, nie wszczeto wobec nich postepowania upadtosciowego, ani
nie ogtoszono upadtosci; nie zalegajg z optacaniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne,

¢) posiadajg doswiadczenie na stanowisku Kierownika Kursu,

d) dysponujg odpowiednimi zasobami zdolnymi do wykonania zamédwienia,

e) posiadajg odpowiednie kwalifikacje na petnienie funkcji Kierownika Kursu,

f) w przypadku oferentéw s$wiadczacych ustugi osobiscie (dotyczy oséb fizycznych oraz oséb
fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza) zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, taczne
zaangazowanie zawodowe osoby sktadajgcej oferte, w realizacje wszystkich projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym
srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekroczy 276 godzin miesiecznie.

2. Warunek okreslony w ppkt 1 lit. a, b, ¢, d, f — Oswiadczenie Wykonawcy.

3. Warunek okreslony w ppkt 1 lit. e Zamawiajacy zweryfikuje na podstawie przedstawionej
(obowigzkowo) dokumentacji :

- kopia dyplomu magistra pielegniarstwa lub magistra potoznictwa lub

- kopia dyplomu specjalizacji

- w odniesieniu do co najmniej piecioletniego stazu pracy w zawodzie w dziedzinie pielegniarstwa
bedacej przedmiotem kursu - Kwestionariusz osobowy CV oraz zaswiadczenie potwierdzajgce staz
pracy,

- w odniesieniu do aktualnego zatrudnienia w dziedzinie bedgcej przedmiotem kursu — Zaswiadczenie
pracodawcy.

VI. Sposdb przygotowania oferty, miejsce i termin ztozenia oferty

1. Oferta musi zawierac ,Formularz ofertowy”, zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferta musi zawierac petng nazwe Wykonawcy, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, e-mail),
NIP lub PESEL.

4. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,,Formularza ofertowego” i okreslenia w nim ceny na
wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia. Cena oferty musi by¢ przedstawiona w PLN
jako cena brutto (jezeli dotyczy musi zawieraé réwniez podatek VAT/dochodowy i sktadki ZUS),
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

5. Wykonawca w ,Formularzu ofertowym” powinien wskazaé cene za kierowanie jednym kursem dla
30 osobowej grupy.

6. Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z ustugg z uwzglednieniem wszystkich
optat i podatkdow, dojazddw, itd.

7. Oferta oraz Zatgczniki do zapytania ofertowego muszg zawiera¢ podpisy osdb uprawnionych do
reprezentacji
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8. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ jedng oferte na Kurs Ordynowanie lekéw i wypisywanie recept
i/lub jedng oferte na Kurs Wywiad i badanie fizykalne.

9. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wynikéw postepowania.

10. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania oswiadczenia o braku powigzan, ktory stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

12. Zamawiajagcy dokona weryfikacji dokumentéw ztozonych przez Wykonawcow, w tym w
szczegdlnosci dokona oceny spetniania warunkéw formalnych przez Wykonawcéw oraz dokona
oceny spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt VIII ppkt 1 lit. e, Zapytania ofertowego.

13. Oferte nalezy dostarczy¢ do dnia 18.10.2016 r. do godziny 23.59.

14. Miejsce i sposob ztozenia oferty :

a) drogg elektroniczng (skan) na adres e-mail Zamawiajacego — efs@malopolska.edu.pl z podaniem
numeru zamoéwienia w temacie maila.

b) osobiscie w Biurze Projektu Zamawiajgcego: Matopolskie Centrum Edukacji, ul. Podhalanska 4, 34-
700 Rabka-Zdréj z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe Nr 1/SDZ/MAtOPOLSKA; Nie otwiera¢ przed
terminem otwarcia ofert” (Sekretariat czynny w godzinach 9.00 - 16.00).

¢) pocztg lub kurierem na adres Biura Projektu Zamawiajgcego: Matopolskie Centrum Edukaciji, ul.
Podhalanska 4, 34-700 Rabka-Zdréj z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe Nr 1/SDZ/MALOPOLSKA; Nie
otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert” (decyduje data wptywu oferty).

15. Zamawiajgcy odrzuci oferte miedzy innymi, jezeli:

a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci Zapytania ofertowego,

b) zostanie ztozona przez Oferenta powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy,

¢) zostanie ztozona po uptywie terminu sktadania ofert.

16. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zazgda¢ od wykonawcédw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

VII. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych za wazne, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:

. Znaczenie procentowe | Maksymalna liczba punktéw, jakie moze
Kryterium . . .
kryterium otrzymad oferta za dane kryterium
Cena ustugi [C] 80% 80 pkt
Doswiadczenie [D] 20% 20 pkt

2. Zasady oceny kryterium ,Cena ustugi” (C)

Liczba punktow, ktérg mozna uzyskaé w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez

podzielenie ceny najtaniszej oferty przez cene oferty badanej oraz przemnozenie tak otrzymanej
liczby przez wage kryterium, ktérg ustalono na 80 wg wzoru:

C=(Cmin/Cb)x 80

gdzie:

C — liczba punktow oferty wynikajacych z kryterium ceny
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Cmin — cena najtanszej oferty

Cb — cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za kryterium cena - 80 pkt. Przez ,,cene oferty” rozumie sie
»cene brutto”.

3. Zasady oceny kryterium ,Doswiadczenie” (D)

Na powyisze kryterium sktada sie doswiadczenie w petnieniu funkcji kierownika ksztatcenia
podyplomowego pielegniarek i potoznych.

»Petnienie funkcji kierownika ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych:

- 0-2 kursy — 0 pkt

- 2-5 kursow — 10 pkt

- wiecej niz 5 kurséw — 20 pkt”

Informacja w tym zakresie powinna wynikac z CV.

4. Ostateczna ocena punktowa oferty.

Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt.

Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. (C+D). Liczba punktéw wynikajaca
z dziatarh matematycznych bedzie zaokraglana do dwdéch miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy
przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

5. Po dokonaniu przez Zamawiajgcego weryfikacji dokumentéw ztozonych przez Wykonawcéw oraz
po przyznaniu- zgodnie z ppkt 1-4 - punktow ztozonym ofertom, Zamawiajacy sporzadzi liste ofert
(osobng dla kazdego kursu jesli oferty beda dotyczy¢ tylko wybranego kursu), na ktdrej umiesci oferty
Wykonawcéw ze wskazaniem punktow przydzielonych ocenie w porzadku malejgcym.

6. Zamawiajacy zawrze umowy z Wykonawcg /Wykonawcami, ktorzy zaoferowali najkorzystniejsza
oferte z przedstawionymi wyzej wyliczeniami.

7. O wyniku postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi drogg elektroniczng wszystkie
podmioty, ktére przestaty oferty w ustalonym terminie.

VIll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny byé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw, ktdrych oferty zostang uznane za najkorzystniejsze o
miejscu i terminie podpisania umowy, ktéry planowany bedzie nie wczesniej niz na nastepny dzien po
przekazaniu informacji o wyborze ofert najkorzystniejszych.

2. Osoba reprezentujagca Wykonawce powinna posiadaé aktualne petnomocnictwo do podpisania
umowy, o ile takie upowaznienie jest konieczne lub nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych do
oferty.

3. Za nienalezyte wykonanie zaméwienia, np. z tytutu opdznien z winy wykonawcy, nieprawidtowej
realizacji zamdwienia, niekompletnego wykonania zamdwienia (w tym nie stosowanie sie do
stosownych przepisdw, rozporzadzen, programéw kursow) stosowane sg kary umowne w wysokosci
10% wartosci zamowienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania ogtoszenia bez podawania przyczyny.

IX. Opis warunkéw zmiany umowy:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajgcego lub wynikly z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, w szczegoélnosci zmiany mogg dotyczy¢: terminu obowigzywania umowy, harmonogramu
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kurséw, zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu zamodwienia. O zmianach Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce w terminie nie
pdzniejszym niz 7 dni kalendarzowych.



